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本科毕业论文（设计）指导手册

	指导教师：
	XXX     XXX

	指导专业：
	XXX专业 / XX专业

	指导人数：
	XX人

	指导时间：
	    年  月至    年  月


物理与电子工程学院编制

本科毕业论文（设计）指导过程记录须知

本科毕业论文（设计）指导过程记录是确保论文质量、规范指导流程的重要环节，旨在为指导教师与学生提供清晰的操作指引。

每位学生对应一份指导过程记录表，记录次数不少于六次（可根据实际需求增加）；若学生人数较多，应相应增加指导过程记录表的数量。
指导过程记录须贯穿选题、开题、写作、修改直至答辩后修改的全过程。
写作过程指导阶段的记录为核心内容，要求开展不少于三次的阶段性指导。
指导要素须齐全，每次记录应明确包含指导时间、指导地点、指导方式（线上或线下）、指导内容摘要、学生及指导教师签名等信息。
指导记录可采用手写或电子记录形式（每页记录两次），签名须为手写签名或手写签名电子版。
采用电子记录时，字体应使用宋体小四（英文及数字采用Times New Roman），行间距设置为20磅；需提交电子（扫描）版，并以系部为单位存档。
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